Guatemala, 28 de Abril de] 2017

Licenciado

Edwing Antonio Pérez Corzo
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho
Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Ntimero 1289-2017, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Ntimero 127-A-

honorarios estoy presentando factura serie D niimero 3.

Actividades Realizadas:

1. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de
los documentos que ingresan a la Delegacién de Comunicacién y Difusién
Cultural.

2. Brindar apoyo en eventos que competen a la Delegacién de Comunicacién y
Difusién Cultural.

3. Apoyar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Delegacién de Comunicacién y Difusién Cultural al encargado segtin
corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

4. Apoyar en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la
Delegacién Comunicacién y Difusién Cultural.

Comunicacién y Difusién Cultural.
6. Otras relacionadas a los servicios que presta.

Resultados Obtenidos:

1. Se ordené y archivo de forma correcta los documentos que ingresan a la
delegacién.

2. Apoyo a diferentes actividades que se han desempefiado como delegacién.

3. Correcto seguimiento y toma de decisjones a planes de trabajo y proyectos que
se le han asignado ala delegacion.

4. Respuestas efectivas de consultas internas y externas dentro y fuera de la

delegacién.



5. Informes realizados para las diferente

s delegaciones y depevndencias segun
agenda planificada.

Atentamente,

KarenGabrikla Falla Sarazua Vo.Bo
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